
Clôturer un exercice en cours 

 

Après vous être connecté sur votre espace membre 

Sur le tableau de bord de votre page d’accueil, dirigez-vous 

vers l’onglet « Mettre à jour ma situation » 

• Cliquez sur « Mettre à jour ma situation »  (Fig. 1) 

 

• Etape 1 : Sélectionner mettre à jour mon dossier 

• Etape 2 : Type de demande : Activité—Clôturer ou mettre 

à jour une de mes activités (Fig. 2) 

• Etape 3 : Choisir l’activité que vous souhaitez clôturer. 

 

 

 

 

• Etape 4 : Saisir la date de fin de votre exercice et choisir 

le motif de fin. (Fig. 4)  

 

 

 

 

• Etape 5 : Télécharger un justificatif de fin d’exercice sui-

vant votre situation : salarié ou libéral (certificat de tra-

vail, bulletin de retraite, mise en disponibilité, justificatif 

URSSAF). (Fig. 5)  

• Etape 6 : Si vous le souhaitez, vous pouvez laisser un 

message au conseil. 
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https://espace-membres.ordre-infirmiers.fr/accueil


Clôturer un exercice en cours 

 

 

• Etape  7 et 8 : (Fig. 5) 

 1– Saisir la ville,  

 2– Valider le lieu,  

 3– Valider la déclaration,   

 4– Cliquer sur « j’envoie ma demande » 

 

• Etape 9 : Cliquer sur OUI pour valider l’envoi définitif de 

votre demande. (Fig. 6) 

 

 

 

 

 

 

• Un récapitulatif de votre demande s’affiche. 

• Vous avez la possibilité d’annuler votre demande si vous 

constatez un oubli ou une erreur. (Fig. 7) 

 

 

 

 

 

Fig. 5 

20240229_V1. 

Fig. 6 

Fig. 7 


