
Faire une demande d’inscription 

 

Une fois sur la page de l’espace membre 

• Sélectionner sur « Pas encore inscrit à l’ordre »   

• Cliquer sur « J’effectue ma demande d’inscription » (Fig. 1) 

 

 

 

• Saisir votre adresse mail et lancer la procédure de con-

firmation (Fig. 2) 

• Une page d’information apparait ensuite. Vous devez 

suivre la démarche expliquée pour continuer votre de-

mande d’inscription. 

 

 

 

 

 

 

 

• Lorsque vous avez reçu le mail, vous devez cliquer sur le 

lien « Confirmer mon adresse » (Fig. 3) 

• Si vous ne recevez pas le mail dans votre boite de récep-

tion, pensez à consulter vos courriers indésirables. 

 

 

 

 

 

 

 

• Lorsque vous aurez validé votre adresse mail, la fenêtre 

initialisation de l’inscription apparait sur votre écran (Fig. 

4). 

• Vous devez alors renseigner l’ensemble des informations 

demandées. 

• Une fois les données saisies, cliquer sur « Valider les 

informations ». La création de votre compte se fait. 

 

 

 

Fig. 2 
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Faire une demande d’inscription 

 

Lorsque votre compte aura été créé, l’écran (Fig. 5) apparait 

vous devez alors renseigner l’ensemble des rubriques qui 

sont en rouge en cliquant dessus. 

 

 

 

 

 

Rubrique : Mon état civil 

Lorsque toutes les informations sont saisies, il vous sera 

demandé un justificatif d’identité. (Fig. 6)  

 

Quand vous aurez téléchargé le document, l’intitulé de la 

pièce qui était en rouge passe en vert. (Fig. 7)  

La rubrique « Mon état civil » devient bleue et vous devez 

ensuite saisir vos données dans la rubrique suivante « Mes 

coordonnées de correspondance » 

 

 

Rubrique : Mes Coordonnées de correspondance 

La saisie est aidée par une reconnaissance automatique 

des données. (Fig. 8)  

Lorsque toutes les informations sont saisies, il vous sera 

demandé un justificatif de domicile. 

 

Quand vous aurez téléchargé le document, l’intitulé de la 

pièce qui était en rouge passe en vert. (Fig. 9)  

La rubrique « Mes coordonnées de correspondance » de-

vient bleue et vous devez ensuite saisir vos données dans la 

rubrique suivante « Mes diplômes » 
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Faire une demande d’inscription 

 

Rubrique : Mes diplômes 

Cliquer sur « Saisir un diplôme infirmier » (Fig. 9)  

 

 

 

Lorsque toutes les informations sont saisies, il vous sera 

demandé votre diplôme. (Fig. 10)  

Quand vous aurez téléchargé le document, l’intitulé de la 

pièce qui était en rouge passe en vert. 

La rubrique « Mes diplômes » devient bleue et vous devez 

ensuite saisir vos données dans la rubrique suivante « Mes 

activité » si vous exercez actuellement. 

 

Rubrique : Mes activités 

Si vous n’exercez pas, vous pouvez passer cette étape 

Cliquer sur « Saisir une activité en cours » (Fig. 11)  

 

Saisir toutes les informations sur votre situation d’exercice  

et cliquer sur « cliquez ici pour définir cette activité comme 

activité principale » (Fig. 12) 

 

 

 

Vous devez ensuite rattacher votre situation d’exercice à 

votre structure.(Fig. 13) 

Ce rattachement se fait soit par : 

 * le n° FINESS 

 * la raison sociale 

 * le n° SIRET 

Puis ensuite cliquer sur rechercher. La liste de toutes les 

structures apparait suivant le critère de recherche saisi. 

Sélectionner votre structure (Fig. 14) 
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Faire une demande d’inscription 

 

Il vous est ensuite demande de joindre un justificatif. (Fig. 15)  

Pour les exercices salariés : 

 * contrat de travail 

 * attestation d’embauche 

 * fiche de paie 

Pour les exercices libéraux : 

 * attestation URSSAF 

 * attestation RCP 

 * Attestation d’expérience de la CGSS ou/et accord 

de la commission paritaire pour les zones surdotées. 

Vous pouvez également télécharger votre bail professionnel 

afin de justifier votre adresse d’exercice. 

Vous pouvez ensuite saisir une langue étrangère parlée. 

Il faudra ensuite cliquer sur « cliquez ici pour vérifier 

votre demande afin de préparer son envoi » (Fig. 16)  

 

 

Il faudra procéder au règlement de votre cotisation 

ordinale. 35 eur pour un exercice salarié ou sans 

activité. 85 eur pour un exercice libéral ou mixte. (Fig. 

17)  

 

Saisir la ville et cliquer sur « je valide ce lieu (Fig. 18)  

 

 

 

 

Vous devez obligatoirement valider les 5 élé-

ments qui apparaissent ensuite. (Fig. 19)  
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Faire une demande d’inscription 

 

Une fois tous les éléments validés. 

Cliquez sur « cliquez ici pour finaliser votre demande 

« demande d’inscription » » (Fig. 20)  

 

 

 

 

 

Cliquer sur OUI pour valider l’envoi définitif de votre de-

mande. (Fig. 21)  

Lorsque votre demande d’inscription est transmise, un réca-

pitulatif de votre inscription s’affiche. 

 

Vous recevrez ensuite des notifications sur votre adresse 

mail vous informant de l’avancement de votre dossier. 

 

 

Lorsque vous vous connecterez à votre espace personnel, 

votre tableau de bord mentionnera que votre demande 

d’inscription est en cours. 
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